RENCONTRONS-NOUS! CRE@VALLEE SUD SIRET : 753 127 398 00026

055345857 AVENUE DE BORIE MARTY DECL ARATION D’EXISTENCE :
CONTACT@ADHENIA-FORMATION.FR 24660 NOTRE DAME DE SANILHAC 7224 01587 24

SE FORMER TOUT AU LONG DE SA VIE! WWW.ADHENIA-FORMATION.FR

odhénio formation
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. LANGUES
ET BUREAUTIQUE COMPTABILITE, GESTION RESSOURCESHUMAINES PERSONNEL AU TRAVAIL ETRANGERES

WRITER PERFECTIONNEMENT (&5

Soyez acteur de votre parcoursde formation et passez al'action ! o .

. . Durée de formation

Objectifs @ En Présentie ; S
%j ugn%%t 13 heures + 1 heure de certification
21 heures soit 10heUJesde ours + 10 heures de cas
prathues+ 1 heuredecertification

gouvr e}ltrlser lesfonctionnalités évoluées du logi (iiel. Etre capable de
esmailings, desrapports et des documents complexes

Public
R‘ Utilisateurs fréguents de OpenOffice Writer ayant a
optimiser leur

z z z vironnement detravail et utiliser lesfonctions
Compétences déeveloppées avancees de mise en page
Dfl] Prérequis
Connaltrel environnement \Windows et avoir suivi
Perso rgl('j%%ulmega/tlé (r)lrrllement une ormlatlon Wrjter In?{]atlon
eajer unem evolu ou avoir les compétences equivalentes.

Cr s Mol esa ec sde saisie
C &r unfmhl% source ac{anu)
Iser un publipostage
.GT Niveau / Certification Obtenue

Aeajestanon defin deformation et certificat de

Méthodes pédagogiques et modalités d'évaluation Certification TOSA n°237359

& Type de formation / stage
dal ” Présentiel, A distance, Blended Learning
M R
m(?rmaaﬂgﬁ &e a%ﬁ %F ga]leeqmpeedematerlel pédagogique : vidéopr ojecteur, paper board, postes Intra/l nter/ Accompagnement individuel

ormati ion
Formation en gﬁ est neces&alre%uecha uegtammpant puisse avoir un poste informatique
équipéde aut- p Gurs et son casque, acces a inter nét.

t nt alter nés avec des exercices pratiques demi S ion prof o nelle
Pg,%obls h er €S exer cices aux esoe|>r(15 grtlaggantsafm geer dIrea]ta orp at%s?l
\})a?c?atlon ﬁeﬁa compréhension du stagiaire par le formateur a chaque étape du déroulé pedagog|que

Supportsdeformation (version numérique ou papier remisa chaque participant en fin de formation).

En Inter-ent r ersonnesmammumenpr&eentlel
J]traenelr rlse Gro ede8

Nombre de Part ici ant eﬁfs ion de formation :
son
ursmdlw uel ou ﬁect$?om%ec%termmeen amont en fonction del’audit réalisé en

ancl

Profil du formateur : formateur certifié et expérimenté

Modal,tefs d’ évaluatiog_: . ) . . . . .
vant ormatlon audit des besoins et du niveau soit par entretien, soit par questionnaire de

n Herpa ormatio| aluation dela c ension et del’assimilation des savoirs et savoir-faire
ageformateur par djffgrvent&s mgtﬂod&sgn%eafeh tion (questionnement oral, exer cices pratiques, tests,
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Programme

1. PERSONNALISATION DE L’ENVIRONNEMENT

Rajout de boutons dans les baryes d’outjls
Cra%al eraccour(ezllnsc avRar( daptatljon)

. LE STYLISTE (RAPPELS)

: SO A

. DOCUMENTS LONGS

Application de niv uxauxtltres
Nﬁﬁuagraotanoné1 eﬂ

Numerotatlon
En- ed R] d&:é)a&e

Document maltre

. MISE EN PAGE EVOLUEE

et}rl 75

Multico ogna Notion de sectio)
sert ns Images, cadres...
L outil Fon

. MODELE AVEC CHAMPS DE SAISIE

. LE FICHIER SOURCE DE DONNEES

Language lev by phons

: A TOEIC . o €D leRoberr
@ Datadock D brightlanguage P o P / !1.,];.5'” TOSA LeveLTeL CERTIFICATION
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ne sour ce de données dans un classeur
ne adresse dansun courrier

u
u

ETS AUTHORISED TEST CENTRE s LeveLTeL

Language level by phone

@ Datadock [H brightlanguage TOEIC /h'—l-l'swﬁ TOSA™ & leRoberr




