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Soyez acteur de votre parcours de formation et passez a l'action !

Objectifs

Comment faire d’Internet/Intranet un outil efficace, un outil d'amélioration de la
productivité personnelle.

Compétences développées

Savoir naviguer sur Internet
Utiliser les moteurs de recherche
Gérer les favoris

Paramétrer les navigateurs

Méthodes pédagogiques et modalités d'évaluation

Modalités pédagogiques :

Formation en présentiel : Salle équipée de matériel pédagogique : vidéoprojecteur,
paperboard, postes informatiques a disposition

Formation en distanciel : Il est nécessaire que chaque participant puisse avoir un poste
informatique équipé de haut- parleurs et son, casque, accés a internet.

Apports théoriques sont alternés avec des exercices pratiques de mise en situation
professionnelle.

Possibilité d’adapter les exercices aux besoins des participants afin de rendre la
formation plus opérationnelle.

Validation de la compréhension du stagiaire par le formateur a chaque étape du
déroulé pédagogique.

Supports de formation (version numérique ou papier remis a chaque participant en fin
de formation).
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Durée de formation

1 jour soit 6 heures + 1 heure de
certification

Public

Futurs utilisateurs d’Internet/Intranet

Prérequis
La connaissance d'un environnement
graphique (Windows, Mac) est conseillée

Niveau / Certification Obtenue

Attestation de formation et certificat de
réalisation.
Certification TOSA n°237359

Type de formation / stage

Présentiel

Intra/Inter/ Accompagnement individuel
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Nombre de Participant par session de formation :

En Inter-entreprises : Groupe de 6 personnes maximum en présentiel

En Intra-entreprise : Groupe de 8 personnes maximum

En distanciel: cours individuel ou collectif (hombre déterminé en amont en fonction de
'audit réalisé en amont)

Profil du formateur : formateur certifié et expérimenté

Modalités d’évaluation :

Avant la formation : audit des besoins et du niveau soit par entretien, soit par
questionnaire de positionnement

A la fin de la formation : évaluation de la compréhension et de I'assimilation des savoirs
et savoir-faire par le formateur par différentes méthodes d’évaluation (questionnement
oral, exercices pratiques, tests, gcm)

Programme

1. Présentation générale

e Historique
e Terminologie

2.0rganisation d'un site Web

e Architecture générale
e Aspects matériels et logiciels

3. Les fournisseurs d’acces

e Caractéristiques des lignes réseaux
e Acces via ADSL, cable, ...
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Language level by phone
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4. Les navigateurs

e Présentation

e Lancement

e Favoris

e Historique

e Personnalisation

5. Moteurs de recherche

e Définitions
e Les principaux moteurs de recherche
e Utilisation

6. Quelques adresses utiles

7. Courrier électronique (e-mail)

e Définitions
e Quelques logiciels
e Utilisation

: A TOEIC o o €O IeRober
@ Datadock [E brightlanguage P o P /i E,,,]:“sw" TOSA A | ovelTel CERTIFICATION

Language level by phone




