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Soyez acteur de votre parcoursde formation et passez al'action !

Objectifs

De(;o VI'II’ les n(?é]c\éealil’tr
hia

aB tg[ Excel delaversi n&Ol\?éfa 2019et Ofche365 8efamlllar|ser
suggestions de grap |queset

uveaux ou ils
emisesen ormecondltlonn &s)

Compétences développées

Decouvrir |es nouveaux.emp ?cement des anciens menus

Découvrir [es nouveauté %ﬂ;aé)eﬁtggleaux et calules

Retrouver es%:omman I|
tesu ilisees pour gagner en temps

Naviguer T\nsle nouvel enwronnemen
Retrouver onctionn

Méthodes pédagogiques et modalités d'évaluation

Modal éd
m(?rmaaﬂgﬁ &e a%ﬁ %F ga]leeqmpeedematerlel pédagogique : vidéopr ojecteur, paper board, postes

ormati
FOI’maIaIIO ;7 q est neces&alre%uecha uegtartmlpant puisse avoir un poste informatique
aut p eurset son, casgue, acces a inter net.

équipede
Ist nt alter nés avec des exer |c<5 ratiques demi Si i0) rof&sso nelle
Pg,%ob h er es exer cices aux besoins grtlugantsafln Seer dIrea]ta rp atlon

\})a?c?atlon ﬁeﬁa compréhension du stagiaire par Ieformateur achaque étape du déroulé pedagog|que
Supportsdeformation (version numérique ou papier remisa chaque participant en fin de formation).

Nombre de Part ici ant ssion de formation :
ef}f €r soNNes maximum en présentiel

En Inter -ent r
tra-ent rlse Gro e de 8 person
(P ancwzlr ursmdlw uel ou ﬁect$?om%ec%termmeen amont en fonction del’audit réalisé en

Profil du formateur : formateur certifié et expérimenté

Modal,tefs d’ évaluatiog_: . ) . . . . .
vant ormation : audit des besoins et du niveau soit par entretien, soit par questionnaire de

hn HerpaePormatlo aluation dela c ension et del’assimilation des savoirs et savoir-faire
aleformateur par djffgrvent&smgtﬂod&sgngeafeh tion (questionnement oral, exer cices pratiques)
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Durée de formation

En Présentiel :
%j ur%?t 6 heures + 1 heure de certification

ance :
13'heur es soit 6heurdi5dec?urs_+ 6 heures de cas
prathues+ 1 heure de certification

Public
Tout utilisateur d’Excel

Prérequis
Avoir syivi L1neformat|on Excel fonctions de base

ULPV$d €S connalssances

Niveau / Certification Obtenue
Attestation de formation et certificat deréalisation.

Type de formation / stage
Présentiel, A distance

Intra/lnter/ Accompagnement individuel
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Programme

1. NOUVEL ENVIRONNEMENT
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2. NOUVEAUTES EXCEL 2019 et Office 365

LIIES gaaceme% ?GS anciens menus
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