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FORMATIONS
COMPLEMENTAIRES

+ Access initiation

« Access perfectionnement
- Calc Initiation

- Calc perfectionnement

« Excel 2010 (Analyse de
données) et PowerPivot

- Excel 2013 nouveautés
« Excel initiation
« Excel : les graphiques

- Ecel tableaux croisés
dynamiques

- Excel : tableaux de bord
- Excel intermédiaire

« Excel perfectionnement : les
macros

- Excel VBA

- Excel : fonctions, filtres,
calculs

« Impress Initiation

« Impress perfectionnement
« Internet/intranet initiation

« Migration vers Open Office
- Office 2010 nouveautés

« Outlook perfectionnement
« Outlook initiation

» Powerpoint initiation

« Windows 8 initiation

« Windows seven

«Word : créer des documents
attractifs

« Word perfectionnement
+ Word initiation

«Word : gestion de document
long

«Word : le publipostage
« Writer initiation

« Writer perfectionnement

PROGRAMME DE FORMATION

INFORMATIQUE

A BUREAUTIQUE VERSION 2013 - 2010 - 2007 - 2003

Powerpoint perfectionnement

Durée : 1 jour soit 7 heures

Objectifs

Exploiter toutes les possibilités de PowerPoint.

Participant
Tout Public. Avoir suivi le cours PowerPoint - Fonctions de Base ou connaissances
équivalentes

Méthodes et supports pédagogiques
Apports théoriques alternés avec des exercices pratiques

PROGRAMME DETAILLE

1. Les enregistrements

| Le format de fichier XML et les nouvelles extensions de fichier
| Convertir les anciens documents
| Exporter aux formats PDF ou XPS

2. Rappels sur la création d’une présentation
3. Amélioration d'une présentation

| Insertion de SmartArt
I Insertion de tableaux et graphiques Excel
| Intégration de vidéos et sons

4. Les modeles

| Appliquer un modéle de présentation
| Création d’'un modele personnalisé

5. Amélioration d’une présentation

I Appliquer un modéle de présentation
| Jeu de couleurs et arrieres plans

| Théme du diaporama

| Appliquer un modéle de conception

| Gestion des En-tétes et Pieds de page
| Les liens hypertexte

| Les boutons d’action




PROGRAMME DETAILLE

6. LES ANIMATIONS

| Utiliser des jeux d’animation / transition

odhénio formation I Personnal!ser les anlmf'apons (sur un texte, sur un graphique, le minutage...)
| Personnaliser les transitions
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7.Le minutage

| Manuel
T.05 53d?15 85 7fO o | Automatique
www.adhenia-formation.tr | En boucle
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| Présentation du diaporama
| Diffusion du diaporama
| Création de vidéo

9. Impression

| Des diapositives

| Des documents

| Du plan

| Des commentaires




